Temeljem ¢lanka 56. Statuta Hrvatskog olimpijskog odbora, Vije¢e Hrvatskog olimpijskog
odbora (dalje u tekstu: Vijece HOO-a) na svojoj 16. sjednici odrzanoj 23. travnja 2018. godine
donosii usvaja

PRAVILNIK O NAKNADAMA PUTNIH | DRUGIH TROSKOVA
NA SLUZBENOM PUTOVANIJU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nacin izdavanja i odobravanja putnih naloga, visina naknada
troskova sluzbenih putovanja u tuzemstvu i inozemstvu, uvjet za njihovu isplatu te nacin
obracuna putnih i drugih troskova na sluzbenom putovanju za potrebe Hrvatskog olimpijskog
odbora (dalje u tekstu: HOO).

(2) Naknada putnih i drugih troSkova na sluzbenom putovanju za potrebe HOO-a obrac¢unava
se i isplacuje radnicima HOO-a, Clanovima tijela, odbora i komisija HOO-a, vanjskim
suradnicima HOO-a, ¢lanovima Misije i sportske delegacije za viSesportska natjecanja, te
pozvanim gostima HOO-a, kada obavljaju zada¢e za HOO i za to im je izdan putni nalog HOO-
a.

(3) Stvarni troskovi koji nastanu tijekom sluzbenog putovanja HOO obradunaju se i isplacuju
na nadin i pod uvjetima koji su regulirani zakonima i pravilnicima vazeé¢im u Republici
Hrvatskoj.

(4) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Radnikom HOO-a smatra se osoba koja s HOO-om ima sklopljen ugovor o radu.

(2) Clanovi tijela HOO-a su osobe izabrane u odredenom mandatnom razdoblju na odredenu
funkciju u tijelima HOO-a utvrdenim Statutom HOO-a (Skupstina i odbori Skupstine HOO-a,
Predsjednik HOO-a, Vije¢ce HOO-a, Nadzorni odbor HOO-a, Eticki odbor HOO-a, Komisija
sportasa HOO-a, Vijece sportske arbitraZe, Sportski arbitrazni sud i Disciplinska komisija).

(3) Clanovi komisija Vije¢a HOO-a su osobe izabrane i imenovane na funkciju élana odredene
komisije HOO-a u odredenom mandatnom razdoblju (Zdravstvena komisija, Komisija za
ravnopravnost spolova u sportu, Komisija za sportsko graditeljstvo i okolis, Komisija za
medunarodne odnose, Komisija za razvoj sporta, Komisija za marketing, Komisija za
informiranje i izdavastvo, Komisija za digitalne i nove medije).

(4) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na druga tijela kojima je HOO osniva¢, kao 5to je
Hrvatski fair play odbor, te druga povremena radna tijela, radne grupe ili povjerenstva koja
osnuje Vijece ili glavni tajnik HOO-a.



(5) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na ¢lanove Misije i hrvatske sportske delegacije,
koje je odlukom utvrdilo Vije¢e HOO-a za odredeno medunarodno viSesportsko natjecanje ili
manifestaciju.

(6) HOO moZe obralunati i isplatiti putne i druge troskove nastale na sluzbenom putovaniju
osobama koje nisu utvrdene prethodnim stavcima ovog ¢lanka, a koje je HOO angaZirao kao
vanjske suradnike koji od HOO-a primaju naknadu radi obavljanja poslova iz svog podrugja
djelovanja, kao i vanjskim suradnicima koji od HOO-a ne primaju naknadu radi obavljanja
poslova iz svog podrudja djelovanja, gosti, izabrani ili imenovani predstavnici HOO-a u
medunarodnom sportskim organizacijama ili drugim tijelima s djelovanjem povezanim s
podru¢jem djelovanja HOO-a, odnosno druge osobe koje je HOO pozvao radi obavljanja
odredenog zadatka, ostvarivanja suradnje ili prijema odredene nagrade, priznanja i sl
(sportadi, treneri, predstavnici drugih olimpijskih odbora, sportskih organizacija ili
organizacija za odredenu svrhu iz programa HOO-a.

Il SLUZBENO PUTOVANIE

Clanak 3.

Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje na koje se radnik, €lan tijela HOO-a,
¢lan odbora ili komisija HOO-a, vanjski suradnik koji ne prima naknadu, kao i vanjski suradnik
koji prima naknadu za obavljane poslova za HOOQ, te druga osoba iz élanka 2. ovog Pravilnika
(dalje u tekstu: osoba upucena na sluzbeno putovanje) upuéuje po nalogu ovlastene osobe
HOO-a, odnosno po nalogu predsjednika ili glavnog tajnika HOO-a, odnosno osoba koje
imaju odredena ovlastenja od predsjednika ili glavnog tajnika HOO-a koja obuhvadaju
direktno ili po prirodi ovlastenja vezana uz nalog za sluZbeno putovanje, sa svrhom izvrienja
odredenog zadatka.

Clanak 4.
(1) Pod sluzbenim putovanjem u tuzemstvu podrazumijeva se sluzbeno putovanje osobe
upuéene na sluzbeno putovanje iz mjesta njenog sjedista ili prebivalista odnosno

uobicajenog boravista te osobe u neko drugo mjesto u Republici Hrvatskoj, radi obavljanja
odredenih poslova i zadaca za potrebe djelatnosti HOO-a.

(2) Sluzbeno putovanje smatra se putovanje do 30 dana neprekidno.

Clanak 5.
(1) Pod sluZbenim putovanjem u inozemstvo podrazumijeva se sluzbeno putovanje osobe
upucene na sluzbeno putovanje u mjesto odredista izvan Republike Hrvatske.

(2) Sluzbenim putovanjem u inozemstvo smatra se slubeno putovanje:
- iz Republike Hrvatske u stranu drZavu i obratno
- iz jedna strane drZave u drugu
- iz jednog mjesta u drugo mjesto na teritoriju strane drZave.



lll. PUTNI NALOG

Clanak 6.
(1) Putne naloge izdaje Tajnistvo, uredi (Ured za olimpijski program, Ured za programe
nacionalnih sportskih saveza, Ured za lokalni sport), odjeli (Odjel za istraZivanje i
unapredenje razvojnih programa HOO-a) i sluzbe HOO-a (Marketing).

(2) Putni nalozi za sluzbeno putovanje izdaju se u ustrojstvenoj jedinici HOO-a C¢ijoj
djelatnosti pripadaju zadace za Cije obavljanje se izdaje putni nalog ili ako radnik te jedinice
obavlja poslove koji nisu u djelatnosti te ustrojbene jedinice, vec je radniku odredeni posao
ili zadacda dodijeljen od strane nadleZne osobe ili tijela HOO-a, odnosno putni nalozi se izdaju
u ustrojbenoj jedinici koja je najblize prostorno smjestena, ukoliko ustrojstvena jedinica za
obavljanje &ijih zadaca se izdaje putni nalog nema kapaciteta za njihovo izdavanje.

(3) Putni nalozi za sluzbeno putovanje izdaju se od strane osoba u ustrojstvenim jedinicama
iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka koji se dostavljaju na potpis u TajniStvo HOO-a i koje na prednjoj
strani potpisuje u pravilu glavni tajnik HOO-a, odnosno osoba koju je on ovlastio da ga
zamjenjuje, sukladno odredbi ¢lanka 3. ovog Pravilnika. Putni nalog za glavnog tajnika
potpisuje, predsjednik HOO-a, pomoénik glavnog tajnika za pravne i zajednicke poslove ili
druga ovlastena osoba HOO-a.

(4) Pojedini uredi, odjeli ili sluzbe HOO-a iz stavka 1. ovog ¢lanka prije odrZavanja odredenih
sjednica, aktivnosti ili dogadanja za koje je potrebno izdati putni nalog za osobe iz ¢lanka 2.
ovog Pravilnika koji su ¢lanovi odredenih tijela koja odrzavaju sjednice, odnosno koje imaju
odredene zadace u tim aktivnostima i dogadanjima, pripremiti ¢e potreban broj putnih
naloga (za Skupstinu HOO-a, odbore Skupstine HOO-a, Vijeée, komisije, Veliki dan HOO-a,
dodjelu Nagrade DraZen Petrovi¢, okupljanja za odlazak na viSesportska natjecanja,
potpisivanje ugovora i sl), koje ¢e proslijediti u Ra¢unovodstvo ili predati osobi koja se
upucuje na sluzbeno putovanje, ovisno o sjednici, aktivnosti ili dogadanju.

Clanak 7.
Obrazac putnog naloga za tuzemstvo, kao i inozemstvo sastavljen je u formi obrasca HOO-3,
koji sadrzi propisane podatke nuZne za upudivanje osobe na sluZbeno putovanje, kao i
obracun putnih i drugih troskova po obavljanju sluzbenog putovanja.

Clanak 8.
Prilikom odobravanja vrste prijevoza na sluzbenom putovanju, potrebno je rukovoditi se
nacelom ekonomicnosti.

Clanak 9.
(1) Putni nalog za sluZbena putovanja u tuzemstvu izdaje se najmanje 3 radna dana prije
odlaska na sluzbeno putovanje.

(2) Putni nalog za sluzbena putovanja u inozemstvo izdaje se najmanje 10 radnih dana prije
odlaska na sluzbeno putovanje.



Clanak 10.
(1) TroSkovi za sluzbena putovanja (dnevnice, naknade prijevoznih troskova, naknade
koriStenja osobnog automobila u sluzbene svrhe, tro3kovi smjeStaja i ostali prihvatljivi
troskovi) obraunavaju se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga te priloZenih
ra€una i isprava kojima se dokazuju troskovi i drugi podaci navedeni na putnom nalogu.

(2) Prihvatljivim troSkovima sluzbenog putovanja, iz prethodnog stavka ovog ¢lanka,
smatraju se: naknada za koriStenje autocesta, tunela, mostova, trajekata, naknada za
koriStenje garaze ili parkiralista, racun ta troskove taksi ili drugog odgovarajuceg prijevoza od
aerodroma do hotela ili mjesta odrZavanja aktivnosti radi koje se sluzbeno putuje, kao i
troSkovi nastali u vezi s rezervacijama prijevoza. Ostali prihvatljivi troskovi sluzbenog
putovanja, su i troskovi utvrdeni ¢lankom 22. ovog Pravilnika.

(3) U sluéaju upudéivanja osobe na sluzbeno putovanje u treée zemlje (drZave koje nisu
drzave ¢lanice EU i Europskog gospodarskog prostora, odnosno nisu driave s kojima
Republika Hrvatska primjenjuje medudrZavne ugovore o socijalnom osiguranju) HOO d¢e
uplatiti i doprinos za koriStenje zdravstvene zastite u inozemstvu. Osobe upucene na
sluzbeno putovanje u drzavu ¢lanicu EU ili u drzavu s kojom je medunarodnim ugovorom o
socijalnom osiguranju uredeno pitanje koristenja zdravstvene zastite u inozemstvu, ne
obracunava se posebni doprinos radi prava na koristenje zdravstvene zastite u inozemstvu za
vrijeme sluZzbenog putovanja.

Clanak 11.
Putni nalog kao vjerodostojna isprava mora sadrZavati slijedece podatke:

- Naziv udruge (HOO)

- Broj putnog naloga

- Mijesto i datum izdavanja putnog naloga

- Imei prezime osobe upuéene na sluzbeno putovanje

- Radno mijesto, odnosno funkcija osobe koja se upucuje na sluzbeno putovanje

- Datum pocetka sluzbenog putovanja

- Mjesto u koje osoba putuje, a u slu¢aju putovanja u inozemstvo i naziv drzave u koju
se putuje

- Svrhu putovanja

- Broj dana trajanja putovanja vrijeme polaska i vrijeme povratka s putovanja odnosno
trajanje putovanja

- Podatak o tome da li je na sluzbenom putu osiguran/podmireni troskovi smjestaja,
troSkovi prehrane, odnosno ruéka i/ili veéere

- Podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje osobnim vozilom
treba navesti, sluzbenim automobilom ili privatnim vozilom koji se koristi u sluzbene
svrhe, te je za osobno vozilo koje se koristi u sluzbene svrhe potrebno je navesti
marku i registarsku oznaku vozila, te pocetno i zavrsno stanje brojila — kilometar/sat)

- Potpis glavnog tajnika ili druge osobe ovlastene za potpis putnog naloga

- Datum i vrijeme polaska i povratka sa sluzbenog putovanja

- Obracun prijevoznih troskova

- Pocetno i zavrino stanje brojila kilometara osobnog ili sluzbenog vozila

- Opis ostalih troskova

- Potpis podnositelja putnog naloga/rauna



- Potpis glavnog tajnika ili druge osobe ovlastene za potpis putnog naloga na obracuna
putnog naloga

- Potpis struénog suradnika u racunovodstvu ili druge osobe ra¢unovodstva HOO-a
ovlastene za likvidatora putnog naloga

- lzvjeS¢e sa sluzbenog putovanja koje je napisala i potpisala osoba upucena na
sluzbeno putovanje.

Clanak 12.
(1) Evidencija o izdanim putnim nalozima za sluzbena putovanja vodi se elektronskim putem
knjige sluzbenih putovanja.

(2) Knjiga sluZbenih putovanja treba sadrZavati osnovne elemente putnog naloga, a to su:
redni broj putnog naloga, datum izdavanja putnog naloga, ime i prezime osobe upucene na
sluzbeno putovanje, mjesto u koje osoba putuje (u sluéaju putovanja u inozemstvo i naziv
drzave), svrhu putovanja, datum polaska i povratka sa sluZbenog putovanja, vrijeme trajanja
sluZzbenog putovanja, iznos dnevnice i ostalih troskova putovanja.

Clanak 13.
Osobi koja se upucuje na sluzbeno putovanje moze se isplatiti predujam za sluzbeno
putovanje u visini ofekivanih troSkova koje bi ta osoba trebala platiti na sluzbenom
putovanju, a koji iznos odobrava glavni tajnik HOO-a, odnosno odgovorna osoba HOO-a.

Iv. NAKNADA TROSKOVA SLUZBENOG PUTOVANJA

Clanak 14.
(1) Osobi upuéenoj na sluzbeno putovanje mogu se neoporezivo nadoknaditi:
- izdaci za smjestaj
- izdaci za prijevoz
- dnevnice za sluzbeno putovanje
- ostali izdaci.

(2) Nastali izdaci osobi upuéenoj na sluzbeno putovanje nadoknaduje se na temelju isprava
priloZenih uz putni nalog, a na temelju kojih se dokazuju nastali izdaci, kao na pr: racuni za
cestarine i parking, putne karte, rauni za smjestaj i sli¢no. U slucaju plac¢anja smjestaja i/ili
prehrane s ra¢una HOO-a na raun pruzZatelja usluge, kao i za pla¢anje cestarine ENC
uredajem koje tereti sluzbenu kreditnu karticu HOO-a, na ime te osobe, uz putni nalog
prilaze se i kopija racuna ili potvrde o pladanju troska za sluzbeno putovanje.

(3) TroSkovi sluzbenog putovanja za osobu upuéenu na sluzbeno putovanje iz élanka 2. ovog
Pravilnika koje ispla¢uje HOO na teret svojih sredstava, uvjete i iznose za neoporezivo
nadoknadivanje tih troskova utvrduju se u skladu s zakonom i pravilnikom o dohotku
vazetem u Republici Hrvatskoj, osim ako troSkovi sluZbenog putovanja nastaju zbog
realizacije odredenog programa kojega financira Europska unija iz svoga proraduna, kada ti
troskovi imaju poseban porezni status.



IV.1. lzdaci za smjestaj za sluzbeno putovanje

Clanak 15.

(1) TroSak smjeStaja HOO ¢e izravno podmiriti pruZatelju usluge smjestaja koji ¢e osobi
upucenoj na sluzbeno putovanje pruZiti uslugu smjestaja, uplatom unaprijed na racun
pruZatelja usluge smjestaja ili uplatom po dostavljanju racuna za obavljenu uslugu smjestaja
za osobu upuéenu na sluzbeno putovanje HOO-u. Ukoliko je trosak smjeStaja za osobu
upucenu na sluzbeno putovanje upladen avansno, osoba upuéena na sluzbeno putovanje
koja koristi taj smjeStaj duzna je prilikom odlaska iz hotela zatraziti racun za predmetnu
uslugu smjestaja, pla¢enu unaprijed.

(2) Osoba upuéena na sluzbeno putovanje moze podmiriti troskove ratuna smjestaja
vlastitim sredstvima ili podignutom akontacijom od HOO-a, direktno pruZatelju usluge
smjestaja. U takvim slu€ajevima, radnik, predstavnik HOO-a, €lan tijela HOO-a ili vanjski
suradnik koji ne prima naknadu duZan je zatraZiti raCun za smjestaj naslovljen na vlastito ime
ili na HOO. Sukladno tome, vanjski suradnik koji prima naknadu mora zatraZiti racun za
smjestaj naslovijen iskljudivo na vlastito ime.

(3) Za organizaciju odredenih sjednica ili aktivnosti HOO moZe utvrditi toéno utvrdeni hotel
u kojem osoba koja se upucuje na sluzbeno putovanje za tu odredenu sjednicu ili aktivnost
moZe koristiti uslugu smjestaja dok se smjestaj u drugom hotelu, odnosno usluga pruzanja
usluge smjestaja drugog pruzatelja usluge smjestaja nece priznavati kod obracuna i isplate
naknada za to sluZzbeno putovanje.

IV.2. lzdaci za prijevoz za troskove sluzbenog putovanja

Clanak 16.
(1) lzdaci za prijevoz na sluzbenom putovanju obra¢unavaju se u visini cijene prijevoza onim
prijevoznim sredstvom koje je koriSteno tijekom sluzbenog putovanja.

(2) Osoba upucena na sluibeno putovanje duina je za slufbena putovanja odabrati
prijevozno sredstvo prema nacelu ekonomicnosti. U iznimnim sluajevima, uz pisano
odobrenje ovlaStene osobe HOO-a, dozvoljeno je koristenje viSe klase prijevoza.

(3) Osobi koja se upucuje na sluzbeno putovanje koja putuje sredstvima javnog prijevoza,
HOO nastale izdatke nadoknaduje na temelju priloZenih isprava uz putni nalog kojima se ti
izdaci dokazuju. Ovisno o koristenom prijevoznom sredstvu osoba upuéena na sluzbeno
putovanje uz putni nalog prilaZe kartu odnosno racun za vlak, autobus, trajekt ili brod, te
isprave kojima dokazuje dodatne izdatke vezane uz prijevoz (na primjer: pladene takse

zracnoj luci, racun za spavaca kola ili brodsku kabinu, ra¢une za plaéenu rezervaciju mjesta i
sl.)

(4) Ako se za sluibeno putovanje koristi zrakoplov, HOO ¢e tro$ak prijevoza izravno
podmiriti prijevozniku koji ¢e osobi upucenoj na sluzbeno putovanje pruziti uslugu prijevoza,
placanjem zrakoplovne karte unaprijed, prije sluzbenog putovanja.



(5) U iznimnim sludajevima, osobi upuéenoj na sluibeno putovanje dopusteno je
podmirivanje rafuna prijevoza zrakoplovom vlastitim sredstvima, direktno prijevozniku koji
pruza uslugu prijevoza. U takvim iznimnim slu¢ajevima, zaposlenik, ¢lan tijela HOO-a ili
vanjski suradnik koji ne prima naknadu, moze zatraZiti raun za prijevoz zrakoplovom
naslovljen na vlastito ime ili na HOO. Sukladno tome, vanjski suradnik koji prima naknadu
mora zatraZiti racun za prijevoz zrakoplovom naslovljen iskljucivo na vlastito ime.

(6) Naknada troskova prijevoza zrakoplova priznaje se u visini pla¢enog racuna za prijevoz u
ekonomskoj klasi, a iznimno kad to okolnosti puta nalazu, kao na pr. u slu¢aju putovanja
zrakoplovom na letu koji traje duZe od 6 sati ili se radi o prekooceanskom letu, predsjednik i
glavni tajnik mogu koristiti i odobriti koriStenje zrakoplovne karte poslovne klase.

Clanak 17.
(1) Prijevoz osobnim vozilom moze se odobriti osobi upucenoj na sluzbeno putovanje
koristenjem sluzbenog vozila ili koriStenjem privatnog vozila u sluzbene svrhe, pri ¢emu ta
osoba u putnom nalogu treba navesti marku i registarsku oznaku automobila, te pocetno i
zavr$eno stanje brojila (kilometar/sat).

(2) Osobi upucéenoj na sluzbeno putovanje mozZe biti odobrena upotreba osobnog vozila u
sluzbene svrhe. Naknada troskova osobnog vozila u sluzbene svrhe obracunava se do iznosa
utvrdenog najvisim dozvoljenim neoporezivim iznosom prema zakonu i pravilniku o dohotku
vazeéim u Republici Hrvatskoj, koja se za upotrebu osobnog vozila u sluzbene svrhe HOO-a
utvrduje u iznosu od 1,50 KN (jedne kuna i pedeset lipa)po prijedenom kilometru za ukupan
broj prijedenih kilometara odredenog sluzbenog putovanja.

(3) Osoba koja se upucuje na sluzbeno putovanje osobnim automobilom u sluzbene svrhe
duzna je voditi podatke o pofetnom i zavrSnom stanju brojila automobila (kilometar/sata)
tijekom sluzbenog putovanja.

(4) TroSkovi koriStenja autocesta, tunela, mostova, trajekata i naknada za koristenje garaze ili
parkiraliSta koji nastanu prilikom upotrebe osobnog vozila u sluzbene svrhe, bilo da se radi o
sluzbenom vozilu ili koriStenju osobnog vozila u sluzbene svrhe, priznaju se u visini nastalih
troSkova, iskljuivo ako su za njih priloZeni odgovarajuéi rauni, odnosno za cestarinu u
sluaju uporabe pladanja ENC uredaja, vjerodostojna isprava iz koje se nedvojbeno moze
utvrditi da se radi o izdatku za cestarinu nastalu tijekom toga sluzbenog putovanja.

Clanak 18.
(1) Troskovi prijevoza po mjestu sluzbenog putovanja osobi upuéenoj na sluzbeno putovanje
nadoknaduju se iz dnevnice, za osobe kojima je dnevnica isplacena.

(2) U iznimnim slucajevima, glavni tajnik HOO-a moZe odobriti naknadu troskova prijevoza
taksijem u mjestu sluzbenog putovanja, ukoliko je radi obavljanja odredene svrhe sluzbenog
putovanja takav troSak bio neophodan radi vise sile ili drugih opravdanih okolnosti, te je
nerazmjeran u odnosu na iznos dnevnice tog sluzbenog putovanja.

(3) Troskovi prijevoza od zraéne luke do mijesta sluzbenog putovanja kao i od mjesta
sluzbenog putovanja do zra¢ne luke nadoknaduju se uz predocenje izvornih rauna.



(4) Troskovi prijevoza od mjesta prebivalista ili boravista osobe upuéene na sluzbeno
putovanje do zracne luke i u povratku, nadoknaduju se u sluéaju udaljenosti vece od 30 km u
jednom smjeru, te uz predocenje izvornih rafuna prijevoza.

(5) Glavni tajnik HOO-a moZe iznimno odobriti naknadu troSkova prijevoza od mjesta
prebivalista ili boraviSta osobe upucene na sluzbeno putovanje do zracne luke i u povratku, i
ako je udaljenost manja od udaljenosti utvrdene u prethodnom stavku ovog ¢lanka ako
okolnosti putovanja (let tijekom noci, veca koliina prtlijage i dr. specificne okolnosti)
opravdavaju koriStenje takvog prijevoza, te se ti troskovi nadoknaduju uz predocenje
izvornih rauna prijevoza.

IV.3. Dnevnica za sluzbeno putovanje
Clanak 19.

(1) Dnevnica za sluZzbeno putovanje u tuzemstvu i inozemstvu se isplacuje za pokriée
osnovnih troSkova koji mogu nastati na sluzbenom putovanju, a predstavlja naknadu
troSkova prehrane, pi¢a i prijevoza u mjestu sluzbenog putovanja, a koja se isplac¢uje osobi
upucenoj na sluzbeno putovanje uz uvjet da je sluzbeno putovanje trajalo odredeno
vremensko razdoblje, te da je obavljeno u mjestu koje je na udaljenosti ne manjoj od 30 km
od mjesta rada, odnosno sjedista HOO-a, odnosno mjesta prebivalista ili boravista osobe
upucene na sluzbeno putovanje.

(2) Osobi koja je upucena na sluzbeno putovanje u mjesto koje je udaljeno manje od 30 km
od sjedista HOO-a ili od mjesta prebivaliSta odnosno boraviSta te osobe, HOO moie
neoporezivo nadoknaditi nastale troSkove tog sluzbenog putovanja koji se odnose na
prijevoz, odnosno isplatiti naknadu za koristenje osobnog vozila u sluzbene svrhe,
nadoknaditi troSak prehrane, a ako je potrebno i troskove nodenja, no ne mozZe isplatiti
dnevnicu za vrijeme trajanja sluzbenog putovanja.

(3) Ovisno o broju sati provedenih na sluzbenom putovanju, osoba upucena na sluzbeno
putovanje moze ostvariti pravo na isplatu dnevnice, odnosno pravo na punu ili djelomicnu
isplatu dnevnice.

(4) Pravo na punu dnevnicu ostvaruje se za sluZbeno putovanje koje traje viSe od 12 sati
dnevno, dok se za sluzbena putovanja koja traju vise od 8 sati, a manje od 12 sati ostvaruje
pravo na pola dnevnice. Za sluzbeno putovanje koje traje do 8 sati dnevnica se ne isplacuje,
uvaZavajudi slucaj isplate dnevnice iz stavka 5. ovog ¢lanka.

(5) Ako se jedan sluZbeni put odnosi na put u tuzemstvo i inozemstvo, prvo se utvrduje pravo
na inozemnu dnevnicu, a nakon toga pravo na tuzemnu dnevnicu, uzimajuéi u obzir ukupan
broj dana/sati provedenih na sluzbenom putu. Ako je ukupno na putovanju osoba provela
viSe od osam, odnosno viSe od 12 sati, a u inozemstvu manje od osam sati, tada se ispladuje
pripadajuc¢a tuzemna dnevnica uzevsi u obzir ukupan broj sati provedenih na putovanju u
tuzemstvu i inozemstvu.



(6) Ako je osoba na sluZzbenom putovanju provela vise od jednog dana, broj dnevnica
odreduje se tako da se broj sati provedenih na sluzbenom putovanju podijeli sa 24, uz
primjenu odredbe prethodnog stavka za konacni obra¢un dnevnica sluzbenog putovanja.

(7) lznos neoporezive dnevnice za tuzemstvo koji ispla¢uje HOO utvrden je zakonom i
pravilnikom o dohotku vaze¢im u Republici Hrvatskoj.

(8) Dnevnica za putne troskove za inozemstvo obraunava se sukladno vazeéoj Odluci o
visini dnevnice za sluZzbeno putovanje u inozemstvo za korisnike koji se financiraju iz
sredstava drzavnog proracuna koju je donijela Vlada Republike Hrvatske.

Clanak 20.
(1) Dnevnica osobi upucenoj na sluzbeno putovanje sluzi za pokri¢e troSkova rucka i vecere
na sluzbenom putovanju. TroSak dorucka obi¢no je obracunat u cijenu smjestaja, odnosno
nocenja. U sludaju da trosak dorucka nije uraCunat u cijenu smjestaja, osoba upuéena na
sluzbeno putovanje duzna je namiriti ga, takoder, iz dnevnice.

(2) U slucaju da je na sluzbenom putovanju u tuzemstvu ili inozemstvu osiguran jedan obrok
(rudak ili vecera) na teret HOO-a, neoporezivi iznos dnevnice koji se isplacuje u novcu
umanjuje se za 30%, odnosno za 60% ako su osigurana dva obroka (rucak i veCera).

(3) Ako osoba upucena na sluzbeno putovanje u tuzemstvu sudjeluje na sjednici ili aktivnosti
koju organizira HOO, te je u okviru programa te sjednice ili aktivnosti HOO organizirao rucak
i/ili veCeru, nadleZna osoba HOO-a moZe odluiti da se za sudjelovanje na takvom sastanku ili
aktivnosti nede isplatiti dnevnica za osobe kojima je izdan putni nalog za sluzbeno putovanje
na sjednicu ili aktivhost. Osoba koja se upucuje na sluzbeno putovanje radi sudjelovanja na
odredenom sastanku ili aktivnosti HOO-a u navedenim okolnostima, o neisplati dnevnica za
takvo putovanje, uz osiguranje rucka ili veCere na dan sjednice ili aktivnosti, osoba ¢e biti
upoznata u pozivu za takvu sjednicu ili aktivnost.

Clanak 21.

(1) Dnevnica za sluzbeno putovanje u inozemstvo, obradunava se od trenutka prelaska
granice Republike Hrvatske, do trenutka povratka na granicu Republike Hrvatske. Ako se za
sluzbeno putovanje u inozemstvo koristi zrakoplov, dnevnica za sluzbeno putovanje u
inozemstvo se obracunava na nacin da se pocetkom putovanja uzima dva sata prije vremena
predvidenog polijetanja zrakoplova iz posljednje zratne luke u Republici Hrvatskoj do
vremena dolaska zrakoplova u prvu zracnu luku u Republici Hrvatskoj. Ukoliko vrijeme
slijetanja zrakoplova nije istovjetno vremenu utvrdenom u zrakoplovnoj (elektronskoj) karti
(kaSnjenja u slijetanju zrakoplova) i razlikuje se vise od sat vremena, osobi upucenoj na
sluzbeno putovanje obracunati ¢e se isplata dnevnice prema stvarnom vremenu slijetanja
zrakoplova ukoliko osoba priloZi odgovarajuci dokaz/ispravu o takvim podacima.

(2) Ako se sluzbeno putovanje provodi u viSe drZava, u odlasku se obradunava dnevnica
utvrdena za stranu drzavu u kojoj pocinje sluzbeno putovanje, a u povratku dnevnica
propisana za stranu drzavu u kojoj je sluzbeno putovanje zavrSeno. Svako zadrzavanje u
stranoj drzavi krade od 12 sati, obraunava se u vrijeme provedeno u iducoj drzavi u kojoj se
provelo vise od 12 sati.



(3) Ako se jedno sluzbeno putovanje odnosi na put u inozemstvo i u tuzemstvu, kod
obraduna dnevnica za sluzbeno putovanje najprije se utvrduje pravo na dnevnicu za
inozemstvo, a nakon toga pravo na dnevnicu za tuzemstvo, uzimajuéi u obzir ukupan broj
dana odnosno sati provedenih na sluzbenom putovanju, odnosno za sluzbeno putovanje se
kod utvrdivanja prava na isplatu dnevnica u obzir uzima ukupan broj sati putovanja kao
cjelina.

(4) Ako se za sluzbeno putovanje u inozemstvo koristi brod, dnevnica za sluzbeno putovanje
u inozemstvo se obra¢unava od trenutka polaska broda iz posljednjeg pristanista u Republici
Hrvatskoj do trenutka povratka broda u prvo pristaniste u Republici Hrvatskoj.

(5) U sluéaju privatnog boravka ili boravka koji se ne odnosi na zada¢e HOO-a, koje prethodi
sluzbenom putovanju, odnosno koje slijedi nakon sluzbenog putovanja u mjestu u koje je
osoba upucéena na sluzbeno putovanje, ili koje je povezano s mjestom na koje je osoba
upucena na sluZzbeno putovanje, nije moguca naknada troskova smjestaja i isplata dnevnica
za vrijeme koje je provedeno u privatne ili druge svrhe, a obradun dnevnica za sluzbeno
putovanje obavlja se od trenutka podetka svrhe sluzbenog putovanja, odnosno do trenutka
zavrsetka svrhe sluzbenog putovanja.

(6) U slucaju da osoba upucena na sluzbeno putovanje ne kreée na sluzbeno putovanje iz
mjesta svog prebivaliSta odnosno boravista i/ili se nakon sluzbenog putovanja ne vraéa u
mjesto svog prebivalista odnosno boravista, dnevnica se obracunava od trenutka pocetka
svrhe sluzbenog putovanja odnosno do trenutka zavr$etka svrhe sluzbenog putovanja.

IV.4. Ostali izdaci na sluzbenom putovanju

Clanak 22.

(1) Tijekom sluzbenog putovanja u tuzemstvu i inozemstvu, osim tro$kova utvrdenih u
tockama IV.1,, IV.2. i IV.3., osobi upuéenoj na sluzbeno putovanje HOO moZe nadoknaditi i
odredene izdatke koji su neposredno vezani uz sluzbeno putovanje, te HOO moZe na temelju
vjerodostojnih isprava osobi upucenoj na sluzbeno putovanje nadoknaditi izdatke za
pribavljanje putnickih isprava (viza), izdatke za cijepljenje i lije¢nic¢ki pregled neophodne za
putovanje u zemlju u koju osoba sluzbeno putuje i koji se obraunavaju u stvarnim iznosima,
ako ih prizna Ministarstvo zdravstva, troSkove takse zra¢noj luci, troskove nastale u vezi s
rezervacijama, troskove vezane uz prijevoz prtljage, troskove raduna vezane uz ugo$¢avanje
poslovnih partnera, troSkove najma prostorija za prezentacije, sastanke, seminare, najam
projektora, raunala i Internet.

(2) Ostalim izdacima priznatim za odredeno sluzbeno putovanje smatra se i tro$ak vezan uz
prehranu, dodatni prijevoz ili odredeni sli¢an tro$ak sportasa i ¢lanova odredene sportske
misije za viSeSportska natjecanja u okupljanju ili putovanju, kada ti troskovi nisu podmireni
za svaku osobu koja putuje vec je taj troSak utvrden skupno za vise njih (troSkovi okupljanja i
sl.), i veZe se uz Sefa misije odredenog natjecanja, vodu puta i dr. ovlastenu osobu koja se
upucuje na sluzbeno putovanje.
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V. Obracun i isplata trosSkova sluzbenog putovanja

Clanak 23.

(1) Osoba upucena na sluibeno putovanje duzna je podnijeti putni nalog uz pripadajudu
vjerodostojnu dokumentaciju, ustrojstvenoj jedinici koja je izdala putni nalog, u roku od 7
(sedam) dana od dana zavrSetka sluzbenog putovanja. Ako se radi o viSe vremenski
povezanih sluzbenih putovanja, navedeni rok se racuna od zavrietka zadnjeg sluZzbenog
putovanja. U pripadajucoj ustrojstvenoj jedinici HOO-a popunjava se putni nalog, a ukoliko
ga je osoba upucdena na sluzbeno putovanje sama ispunila, isti se provjerava, osoba upuéena
na sluZzbeno putovanje prilaZe izvjesée o sluzbenom putovanju, te se sve zajedno prosljeduje
glavnom tajniku HOO-a, odnosno drugoj ovlastenoj osobi HOO-a, na odobrenje i potpis.

(2) Nadlezna ustrojstvena jedinica HOO-a potpisanu dokumentaciju Salju u Racunovodstvo
HOO-a na likvidaturu, ¢emu slijedi isplata obracunatih troSkova u gotovini, na tekudi ili Ziro
racun, odnosno doznakomna devizni radun fizicke osobe koja je izvrSila sluZbeno
putovanjeradun osobe koja je izvrsila sluzbeno putovanje.

(3) Vanijski suradnici, ¢lanovi tijela HOO-a sa prebivalistem van sjedista HOO-a, gosti i druge
osobe upucene na sluzbeno putovanje koje imaju povratne troSkove po sluzbenom
putovanju, obvezne su u roku od 3 (tri) dana, po povratku sa sluzbenog puta, popunjeni
putni nalog sa popratnom dokumentacijom i izvjeS¢em sa puta, odnosno ukoliko su predali
popunjeni putni nalog ali je jos potrebno dostaviti odredenu dokumentaciju (racun za
cestarinu i sl.) isto dostaviti postom ili elektronskom poStom ustrojstvenoj jedinici koja je
putni nalog izdala, odnosno Raéunovodstvu HOO-a.

(4) U slu¢aju obracuna troskova po putnom nalogu za sluzbeno putovanje u inozemstvo, po
srednjem tecaju Hrvatske narodne banke obracunava se razlika obra¢una putnog naloga koja
se isplac¢uje u kunama. U slu¢aju ovakvog obracuna i isplate razlike obra¢una putnog naloga
u kunama za valute koje ne kotiraju na trZiStu koristi se mjese¢na lista Hrvatske narodne
banke.

Clanak 24.
(1) Putni nalog likvidira struéni suradnik u Radunovodstvu, odnosno samostalni devizni

referent — blagajnik, a u njihovoj odsutnosti druga osoba koju ovlasti voditelj RaCunovodstva
HOO-a.

(2) Osobama upuéenim na sluzbeno putovanje, osim vanjskih suradnika koji primaju
naknadu u HOO-u, putni nalozi se isplacuju neoporezivo sukladno zakonu i pravilniku o
dohotku vazec¢im u Republici Hrvatskoj, u gotovini ili isplatom na tekudi ili Ziroraun osobe
koja je izvrSila sluZzbeno poslovanje. Ako se troSkovi sluzbenog putovanja u inozemstvu
isplacuju u stranoj valuti, naknada se moZe isplatiti i doznakom na devizni raun osobe
upucene na sluZzbeno putovanje.

(3) Vanjskim suradnicima koji primaju naknadu HOO-a za obavljanje odredenih poslova za
HOO, neoporezivo se mogu isplatiti samo troskovi prijevoza i troSkovi smjestaja/nocenja ako
prilozeni racuni za te usluge glase na HOO, dok se ostali putni troskovi obraunavaju i
isplacuju kao drugi dohodak sukladno zakonu i pravilniku o dohotku vaZe¢im u Republici
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Hrvatskoj. U tom slucaju isplata troskova za sluzbeno putovanje izvr§ava se na Ziro radun
osobe koja je bila upucena na sluZzbeno putovanije.

VI.  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja odluke Vije¢a HOO-a o njegovom usvajanju.

S odredbama ovog Pravilnika uskladiti ¢e se ostali opéi akti HOO-a koji reguliraju pitanja
definirana ovim Pravilnikom.

Predsjednik
Hrvatskog olimpijskog odbora

dr.sc. dlatko Matesa

Wik
Broj: 38(/ :1 6 P /'{"{
Zagreb, 2.3, 4. 20/¢.
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